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海沧区会议奖励兑现指南

一、总则

为进一步明确《海沧区支持文体旅产业融合高质量发展

的若干措施》第二章第五条“鼓励企业举办大中型会议”的

申报范围和申报办法，根据《厦门市海沧区人民政府关于印

发海沧区支持文体旅产业融合高质量发展的若干措施的通

知》（厦海政规﹝2024﹞5 号），制定本兑现指南。

二、申报对象

在海沧区范围内主办、承办会议活动的企业。

三、奖励范围及标准

（一）奖励范围

对在海沧区内宾馆酒店举办并入住的各类会议，其参会

人数达 100 人以上且开会 1 天以上的，按照参会人数和住宿

类别给予申请单位相应奖励。

（二）奖励标准

1.住宿达到 200 至 300 间夜数，给予 2 万元奖励；

2.住宿达到 301 至 500 间夜数，给予 3 万元奖励；

3.住宿达到 501 至 1000 间夜数，给予 6 万元奖励；

4.住宿达到 1001 以上间夜，给予 12 万元奖励。

四、奖励申报流程

（一）会议开始前（至少提前 5 日）

申报单位需向第三方会议审核单位（厦门市会议展览业

协会）提交以下书面材料（以下材料皆需加盖申请单位公章）：
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1.海沧区文体旅产业扶持政策资金申报表（详见《实施

细则》附件 1）；

2.厦门市海沧区会议奖励申请表（详见本指南附件 1）；

3.会议日程安排；

4.主、承办单位协议；

5.会议场租、酒店住宿合同复印件；

6.营业执照复印件。

（二）会议开始前 1 日 21 时前

申报单位需向第三方会议审核单位（厦门市会议展览业

协会）进行报备：

1.将报备信息发送至邮箱：xmcea3@163.com，发送的邮

件主题格式为：提前申报-202X 年 X 月 X 日-X 月 X 日（会议

举办时间）-XXX 有限公司（申报单位）-厦门 XXX 酒店（会

议举办地址）-会议名称-参会人数-预估住宿间夜-申报企业

联系人-联系方式；

2.报备信息包含参会人员名单（姓名+单位+联系方式）

PDF 扫描件（加盖申请单位公章），同步提交电子版（excel

表格）、会议议程 PDF 扫描件（加盖申请单位公章）、厦门

市海沧区会议奖励申请表（详见本指南附件 1）PDF 扫描件

（加盖申请单位公章）。

（三）会议开展当日

申报单位需向第三方会议审核单位（厦门市会议展览业

协会）提交以下材料：

1.参会人员签到表（壹份，200 人以下手签，200 人以
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上可提供电子签到表）；

2.会议开始前 1 日酒店住宿明细表（壹份，加盖住宿酒

店公章）。

（四）会议结束后（20 日内）

申报单位需向第三方会议审核单位（厦门市会议展览业

协会）提交以下书面材料（以下材料一式叁份且加盖申请单

位公章）：

1.声明书（详见《实施细则》附件 2）；

2.海沧区会议奖励总结报告（详见本指南附件 2）；

3.会议场租发票复印件及银行支出凭证;

4.酒店间夜汇总表（详见本指南附件 3）；

5.酒店出具的住宿证明原件（盖酒店公章、酒店副总经

理以上级别签字并提供手机号码、签中文名字、字迹正楷）

（详见本指南附件 4）;

6.酒店管理系统导出的每天住宿明细原件，（每页须盖

酒店公章，含每天住宿人数、每天住宿间夜；每日明细的第

一页和最后一页经办销售签字并提供手机号码、签中文名字、

字迹正楷），住宿人员明细的统计时段为前一日 14:00 至当

日 9:00，同步提交电子版;

7.会议现场照片三张（主席台和会场前后全景各 1 张，

主席台照片需含会议主题，照片需为时间地点水印照片，至

少有 1 张图片能体现参会人员数量）;

8.实际参会人员名单（姓名、单位、联系方式、住宿房

间号）PDF 扫描件（加盖申请单位公章），同步提交电子版。
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五、附则

（一）申报单位未按规定时间提交纸质材料及报备，视

为自动放弃。

（二）间夜数计算起止时间：间夜数统计从会议报到当

晚开始，至会议结束当晚。

（三）以上所有纸质材料一式叁份，每页加盖申报单位

公章，未盖章的材料视为无效材料。申报单位应对所提交材

料内容的真实有效性负责，所提交的复印件须与原件核对一

致。

附件：1.厦门市海沧区会议奖励申请表

2.海沧区会议奖励总结报告

3.酒店间夜数汇总表

4.酒店住宿证明函
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附件 1

厦门市海沧区会议奖励申请表

申请单位（盖章）： 申请时间： 年 月 日

会议名称

举办时间 举办地点

主办单位

名 称

负责人 手机 身 份 证
号 码

联系人 手机 身 份 证
号 码

承办/

招 揽

单位

名 称

负责人 手机 身 份 证
号 码

联系人 手机 身 份 证
号 码

其他主办、承

办单位

项目规模

参会人数 人 合计间夜 间夜

入住酒店名称 住宿间夜 入住酒店名称 住宿间夜

申请

单位

帐户

帐户名称 申

请

金

额

元开户行

帐号
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厦门市海沧区会议奖励核查表（会议）

核查时间： 年 月 日

现场

核查

项目名称
会议

性质

现场核查人员 申请单位代表

现场核查人数

材料

核查

情况

入住酒店名称 住宿间夜 入住酒店名称 住宿间夜

国内会议 核定酒店住宿人数 人 总间夜数 间夜

资金奖补总计 元

核查

部门

意见

厦门市会议展览业协会
审核意见

（签字）

海沧区文化和旅游局
审核意见

（签字）

审核单位盖章 （签字）

厦门市会议展览业协会

（签字）

海沧区文化和旅游局

说明：本表一式叁份，正反面打印。《申请表》由申请单位填写，《核查表》由核查部门填写。须

于会议举办首日的 5日前，连同其他申请材料一次性报市会展协会。
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附件2

海沧区会议奖励总结报告

厦门市海沧区文化和旅游局：

依照《海沧区支持文体旅产业融合高质量发展的若干措施》

（厦海政规﹝2024﹞5 号）第二章第五条“鼓励企业举办大中型

会议”规定，我司拟向贵局申请海沧区会议奖励资金，具体情

况如下：

一、基本情况

1.会议名称：

2.主办单位：

3.承办单位：

4.会议时间：

5.会议地点：

6.实际参会人数：境内嘉宾参会人数、境外嘉宾参会人数、

国别（含港澳台）。

7.住宿酒店：酒店名称、酒店入住多少人、多少间夜。

8.会议简介：

9.申请奖励 万元。

二、项目效益评估（不少于 200 字，需有数据支撑，包含

如下信息）

1.会议总体收支情况（花费多少，主要项目）；

2.会议吸引多少家企业参会（有多少知名嘉宾等）；
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3.会议特色（行业龙头、业界名企、嘉宾等）。

三、申请合法性说明

我司所提交的关于（项目名称）的厦门市海沧区会议奖励

申报材料均真实合法。如有虚假，我司愿意承担相应的法律责

任。

申请单位（盖章）

年 月 日
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附件3

(填写项目名称)间夜数汇总表

填写酒店名称及星级（每家酒店一张表）

序号 住宿日期 每天间夜总计

1

2

3

4

5

6

7

8

住宿间夜总计：

说明：间夜数计算起止时间为会议报到当晚至会议结束当晚。
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附件4
印有酒店 LOGO标记纸

酒店住宿证明函

兹有*****主办，*******承办的****项目的参会嘉宾

于*年*月*日--年*日在我酒店入住共多少人，多少间夜。

特此证明。如有不实，我司愿意承担相应法律责任。

附件：“***项目全称”入住间夜明细报表（酒店管理系

统导出）

酒店单位负责人（签名）：

联系电话：

申请单位（盖章）

酒店单位（盖章）

年 月 日
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