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申报端操作指南
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1 注册登录向导

1.1 总体流程

1.2 详细操作指南

1.2.1 用户注册

本系统使用 i厦门身份认证用户体系，系统注册请到 i厦门进行

实名认证注册，i 厦门注册地址为：

https://ixm.xm.gov.cn/common/zczy/

1.2.2 系统登录与退出

厦门市产业扶持管理系统，互联网申报端应用，可以通过“i厦

门”入口访问，也可以直接通过系统本身网址访问。下面针对两种方

式进行操作介绍。

1.2.3 从 i厦门访问登录

打开Chrome谷歌浏览器，访问i厦门（打开Chrome谷歌浏览器），

进入 i 厦门主页。点击【i 财政】
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在【i 财政】栏目，选择【厦门市产业扶持管理系统】，进入系

统页面。

选择右侧“立即访问”。
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进入系统登录页面，选择市民账号或者法人账号输入账号密码后

【点击登录】进入申请页面。

 市民账号：补贴给个人的政策选择市民账号登录进入操作；

 法人账号：补贴给企业的政策需登录法人账号。
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1.2.4 系统直接登录

打开 Chrome 谷歌浏览器，直接访问厦门市产业扶持管理系统

（https://zhcz.cz.xm.gov.cn/cyfc/），进入互联网申报端应用。

点击右侧【登录】，选择市民账号或者法人账号输入账号密码后

【点击登录】进入申请页面。

 市民账号：补贴给个人的政策选择市民账号登录进入操作；

 法人账号：补贴给企业的政策需登录法人账号。
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登录后，进入系统页面。

1.2.5 系统退出

在系统页面右侧，点击【退出登录】可退出系统。

退出登录成功。
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2 申报流程

2.1总体流程

2.2详细操作流程

2.2.1基础信息维护

登录系统的用户，可以在【用户工作台】维护个人或企业基础信息。

2.2.2企业信息维护

进入【用户工作台】，系统菜单右侧，点击【基础信息】，可进

行基础信息的维护，基础信息，包括企业基础信息、联系人信息、收

款银行账号信息等。
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2.2.2.1组织人员维护

企业账号进入【用户工作台】，系统菜单右侧，点击【组织人员】，

可进行组织内人员添加，人员信息修改和授权等。
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2.2.2.2个人信息维护

进入【用户工作台】，系统右侧，点击【基础信息】，可进行基

础信息的维护，基础信息，包括个人身份信息、联系信息、收款银行

账号信息等。

可以对个人的收款银行信息、联系电话信息进行维护。
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2.2.3项目申报

进入【项目申报】页面后，可在搜索栏查询产业扶持资金项目名

称关键字或者在下方列表选择符合条件的对应资金项目。

点击【项目名称】或【去申报】按钮，进入申报详情页。

或者单击[项目名称]可进入项目申报详情页。
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进入资金项目申报详情界面后，需申请人仔细阅读申报主体、申

报条件、资助范围等信息，确认满足条件后点击【去申报】进行申报。

进入详情页面点击【去申报】可进入申报页进行申报对应资金项

目。

进入申报页面可进行修改企业的账户信息，如图点击可进行编辑

确认。
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填写申报页面需要采集的必填（标红）字段。

组别类型申请页面需点击右侧【新增】按钮进行逐条添加。

材料上传类型：请仔细查看申请页面提示语，上传对应类型的材
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料进行提交。

保存草稿：申报信息没填写完整中途可点击【保存草稿】进行临

时存储，后续重新进入申报页面会回填保存的内容；

提交申报：申报信息确认无误后可点击【提交申报】按钮提交给

审核人审核，提交成功提示如下图：



厦门市产业扶持资金综合管理系统操作手册

第 13 页 共 16 页

2.2.4查看审核进度

查看路径：用户中心->我的申报—>查看

2.2.5项目管理

合同管理：项目型项目科进入【合同管理】进行处理合同签订、下载等操作。
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项目验收：项目进行到验收环节后可进入【项目验收】进行操作发起验收申

请等。

2.2.6我的待办

涉及个人提交需要企业审核的项目，企业账号进入后可点击该页面进行操作

审核。
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申报记录若有保存看进入【草稿箱】查看记录。

2.2.7我的订阅

订阅相关内容可在该菜单查看、编辑、删除。

2.2.8我的关注

本账号关注的文件、项目、申报指南可进行取消关注。
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2.3政策文件

政策文件列表页，可在此页面查看政策相关文件通知等。

2.4申报指南

申报指南列表页，可在此页面查看政策相关申报指南通知等。
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2.5公示公告

公告类文件可在公示公告页面查看。
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