[bookmark: _GoBack]厦门市海沧区教育局行政处罚程序流程图1、日常监督检查2、专项执法检查3、人民群众举报4、上级部门交办
制作《结案报告表》，将案件整理归档
制作送达《教育行政处罚当场处罚决定书》
按听证程序举行听证会
当事人要求组织听证的
符合听证条件的，制作送达《教育行政处罚听证告知书》

当事人自动履行
当事人逾期不履行的，申请法院强制执行
当事人限期内提出复议或者诉讼的，应积极答辩应诉，并按最终复议决定和诉讼裁决执行
执法人员在3日内将当场作出的行政处罚决定报机关备案
获得违反案件来源
依法应当处罚的，制作送达《教育行政处罚决定书》
制作送达《教育行政处罚告知书》，听取当事人陈述和辩解
制作《结案报告表》，将案件整理归档
依法解除登记保存等措施
依法不应行政处罚的
调查完毕，制作《教育行政处罚调查处理意见书》。重大行政处罚报局决定
使用范围为警告、对个人依法给予200元以下，对法人或者组织给与3000元以下罚款处罚的，并且证据确凿，事实清楚
 简易程序
事实清楚、证据确凿且不能按简易程序当场处理的
 一般程序
登记保存有关证据制作《财务登记保存清单》
需要立即纠正的，制作《责令改正通知书》
向有关人员调查，制作《调查笔录》
询问有关当事人，制作《询问笔录》
检查有关现场，制作《现场检查笔录》
两名以上执法人员出示执法证件，进行调查取证

符合立案条件的，3日内填写立案审批表
告知当事人处罚事实、理由和依据；听取当事人的陈述和辩解；制作《教育行政处罚当场处罚笔录》






















厦门市海沧区教育局行政处罚一般程序流程图
 一般程序


事实清楚、证据确凿且不能按简易程序当场处理的


调查完毕，制作《教育行政处罚调查处理意见书》。重大行政处罚报厅决定

符合听证条件的，制作送达《教育行政处罚听证告知书》


当事人要求组织听证的


		制作《教育行政处罚听证报告》
按听证程序举行听证会


依法不应行政处罚的
制作送达《教育行政处罚告知书》，听取当事人陈述和辩解

依法解除登记保存等措施

制作《结案报告表》，将案件整理归档
依法应当处罚的，制作送达《教育行政处罚决定书》



当事人限期内提出复议或者诉讼的，应积极答辩应诉，并按最终复议决定和诉讼裁决执行
当事人逾期不履行的，申请法院强制执行
当事人自动履行



制作《结案报告表》，将案件整理归档


厦门市海沧区教育局行政处罚简易程序流程图
 简易程序


使用范围为警告、对个人依法给予50元以下，对法人或者组织给与100以下罚款处罚的，并且证据确凿，事实清楚



告知当事人处罚事实、理由和依据；听取当事人的陈述和辩解；制作《教育行政处罚当场处罚笔录》



制作送达《教育行政处罚当场处罚决定书》


执法人员在3日内将当场作出的行政处罚决定报机关备案



当事人逾期不履行的，申请法院强制执行
当事人自动履行

当事人限期内提出复议或者诉讼的，应积极答辩应诉，并按最终复议决定和诉讼裁决执行




制作《结案报告表》，将案件整理归档





