附件2

电梯使用单位自查自纠表
	基本情况

	单位名称
	
	楼盘名称
	
	具体地址
	

	设备种类及台数
	□直梯     台；
□自动扶梯/人行道     台；
	单位主要
负责人及电话
	
	电梯安全管理人及电话
	
	使用管理标准化建设是否达标
	

	开展电梯安全整治专项行动自查自纠情况

	检查
项目
	项目
编号
	检查内容与要求
	检查结果
	存在问题描述
	问题整改情况
	备注

	安全管理及标准化建设
	1
	按照《电梯使用单位安全管理规范》要求建立健全并落实各项岗位职责和安全管理制度，做好电梯电源钥匙、机房钥匙以及电梯层门紧急开锁专用钥匙保管工作
	
	
	
	

	
	2
	对于为公众提供运营服务电梯的或者在公众聚集场所使用30台以上电梯的或者使用电梯总数50台以上的使用单位，按规定设置电梯安全管理机构
	
	
	
	

	
	3
	设立安全管理机构的,以及使用电梯20台以上的单位,应配备专职的电梯安全管理人员，其他单位应配备兼职的电梯安全管理人员；安全管理人员应持证上岗
	
	
	
	

	
	4
	电梯有使用登记证，并在检验合格有效期内使用
	
	
	
	

	
	5
	建立本单位电梯台账，按“一机一档”建立内容符合要求的电梯安全技术档案
	
	
	
	

	
	6
	按要求开展电梯日常巡查以及故障记录，并填写相应记录，记录签字齐全有效并存档
	
	
	
	

	
	7
	签订有效的维保合同，对维保单位的日常维护保养工作进行监督，对维保记录单进行签字确认，并存档
	
	
	
	

	
	8
	电梯紧急报警电话24小时有人值守，制定应急救援预案，每年至少进行一次救援演练
	
	
	
	

	电梯运行情况自查
	9
	机房不存放杂物，通风良好、卫生整洁无油污
	
	
	
	

	
	10
	在电梯轿厢显著位置规范粘贴电梯使用标志、安全注意事项、警示标志和维保质量公示卡
	
	
	
	

	
	11
	轿厢内紧急报警装置和照明装置功能有效
	
	
	
	

	
	12
	轿厢内保持整洁，无杂物，无随意张贴的各类广告
	
	
	
	

	
	13
	轿厢内选层及楼层外招等按钮功能有效，指示正确
	
	
	
	

	
	14
	电梯运行有无存在异响、抖动现象；开关门是否正常
	
	
	
	

	
	15
	电梯底坑无垃圾、无积水
	
	
	
	

	
	16
	自动扶梯和自动人行道出入口处急停开关有效，急停标识醒目并按规范张贴
	
	
	
	

	
	17
	人员密集场所人流量高峰时段，应在自动扶梯和自动人行道出入口设置安全引导员
	
	
	
	

	自查发现的其他问题：


	排查人员及联系方式
	
	排查日期
	年     月     日

	单位负责人
	（签字）
	（单位盖章）

	说明：1.本表“一个使用单位一张表格”，一式三份，一份上报市质监局第二分局，一份上报行业主管部门，一份自行存档备查。
 2.填写检查结果栏时，表示“符合要求”、“不符合要求”和“无此项”的判断分别以“√”、“×”、“／”表示。


