附件
海沧区第二次全国地名普查试点相关单位职责范围参照表

	序号
	成员单位
	主要职责范围
	提供材料
	相关表单

	1
	区府办
	负责协调区第二次地名普查领导小组各成员单位开展工作。
	　
	

	2
	民政局
	负责协调和组织实施全区地名“二普”工作，制定并落实普查实施方案，负责地名普查全面工作。收集行政区、居民点、民间组织等地名信息普查资料；汇总各部门收集的资料信息，绘制普查工作底图、成果图，进行地名普查外业测量、调绘，建立地名数据库。
	1. 第一次地名普查成果表
2. 区志典籍等数据
3. 行政区划概况，行政区划代码、总面积、总人口、政府驻地、政府网址
4. 民间组织的地址，所属行业、电话区号、联系电话、邮政编码、业务范围、单位网址
	全套表单，按涉及内容选填。

	3
	建设局
	负责做好交通运输设施（停车场、道路、市政桥梁），公园、广场等名称的调查登记和资料核实确认工作。
	1.停车场：类型、建筑面积、占地面积、主要运营线、始建时间、建成时间、所在行政区
2.街、巷：起点、止点、长度、宽度、路面质地、道路等级、门牌号范围、沿途重要地物、始建时间、建成时间、途经行政区
3.桥梁：所在河流(含道路)、最大载重量、长、宽、高、最大跨度、结构、始建时间、建成时间、所在(跨)行政区
4.公园：占地面积、管理单位、联系地址、联系电话、主要景点、所在(跨)行政区
5.广场：位置、占地面积、产权单位、管理单位、电话区号、管理单位电话、邮政编码、建成时间
6.亭、台、碑、塔：位置、主体层数、主体高度、管理单位、电话区号、管理单位电话、邮政编码、使用单位电话区号、建成时间
	K_205_JX交通运输_街巷.xls        K_205_CZ交通运输_车站停车场.xls  

K_205_QL交通运输_桥梁.xls        K_207_GY纪念地与旅游景点_公园.xls  

K_208_TTBT建筑物_亭台碑塔.xls     

K_208_C建筑物_广场体育场.xls    

K_209_DW单位.xls                 

	4
	经贸局
（交通局）
	负责做好企业、交通运输设施（公路、汽车站、渡口、公路桥梁）等名称的调查登记和资料核实确认工作。
	包括已登记的企业单位，属性内容包括单位名称、类型、所属行业、电话、地址、邮编、网址、职工人数等信息。
1.公路：起点、止点、长度、宽度、路面质地、道路等级、沿途重要地物、始建时间、建成时间、途径行政区
2.高速公路枢纽、互通收费站：位置、类型、所在行政区、年车流量、概况信息等
3.公交线路：起止点、名称、沿途站点等信息
车站：类型(汽车站/火车站)、建筑面积、占地面积、主要运营线、始建时间、建成时间、所在(跨)行政区
4.码头：年客运量、渡程长度、平均水深、最大水深、所在(跨)行政区
5.渡口：年客运量、渡程长度、平均水深、最大水深、所在(跨)行政区
	K_205_GL交通运输_公路.xls        K_205_CZ交通运输_车站停车场.xls

K_205_GK_DK交通运输_渡口码头.xls

K_205_GK_HG交通运输_水运港口.xls

K_205_QL交通运输_桥梁.xls
K_209_DW单位.xls
K_203_GYQ非行政区域_工业区开发区.xls

K_203_MYQ非行政区域_贸易区口岸.xls

	5
	教育局
	负责做好幼儿园、小学、初中、高中、大中专院校等学校（学园）的调查登记和资料核实确认工作。
	学校的名称、地址、电话区号、联系电话、邮政编码、单位网址
	K_209_DW单位.xls

	6
	财政局
	负责第二次地名普查工作经费保障，确保所需经费落实到位。
	　
	　

	7
	人社局

（公务员局）
	负责行政事业单位（含党政机关、事业单位）等名称的调查登记和资料核实确认等工作。
	单位名称、类型、所属行业、电话、地址、邮编、网址等
	K_209_DW单位.xls

	8
	文体广电出版
旅游局
	负责做好体育场、纪念地、文物古迹、风景区等名称的调查登记和资料核实确认等工作；负责做好地名普查工作的宣传报道。
	2. 自然保护区：保护对象、管理单位、联系地址、联系电话、主要景点、景点照片或影像、建立时间、级别、所在(跨)行政区
3.宾馆：地址、宾馆照片或影像、电话区号、联系电话、邮政编码、业务范围、单位网址
	K_209_DW单位.xls
K_207_GY纪念地与旅游景点_公园.xls
K_207_JND纪念地与旅游景点_纪念地.xls 
K_207_JND纪念地与旅游景点_自然保护区.xls
K_208_C建筑物_广场体育场.xls

	9
	卫生局
	负责填写医院地名普查登记表；配合核对图上医院地名信息。
	单位名称、类型、所属行业、电话、地址、邮编、网址等
	K_209_DW单位.xls

	10
	农林水利局
	负责农场、林场、渔场、山脉、山峰、森林、水利设施、陆地水系（河流、池塘、海塘、水库、蓄（泻）洪区、水渠、堤堰）等名称的调查登记和资料核实确认等工作。
	1.水闸站：所在位置、始建时间、建成时间、所在(跨)行政区
灌区：主要水源、面积、灌渠长度、所在(跨)行政区
2.河流：长度、流域面积、主要支流、河流类别、主要水文站(可选1至3个)、径流量、所在(跨)行政区
3.湖泊：类型、最大长度、最大宽度、面积、平均水深、最大水深、主要水源、所在（跨）行政区
4.水库：主要水源、蓄水面积、总库容、长、宽、年发电量、始建时间、建成时间、所在(跨)行政区
5.丘陵、山脉：类型、走向、长度、宽度、主峰名称、主峰海拔、平均海拔、所在(跨)行政区
6.山峰：所在山脉、海拔、所在(跨)行政区
7.山口、关隘：长度、宽度、海拔、所在山脉、所在(跨)山峰、所在(跨)行政区
8.森林：长度、宽度、面积气候类型、年均温度、年均温差、年降水量、年无霜期、土壤类型、植被种类、所在(跨)行政区
9.林场（区）：类型、范围、人口、面积、年均气温(摄氏度)、无霜期、年均降水量、主要产业、所在(跨)行政区
	K_206_XSSS_XHQ水利电力_蓄(泻)洪区.xls 
K_209_DW单位.xls
K_206_XSSS_SK水利电力_水库.xls 
K_206_XSSS_CT水利电力_池塘海塘.xls  

K_206_SQ水利电力_水渠.xls        K_206_DY水利电力_堤堰.xls       K_203_NLMY非行政区域_农林牧渔.xls    

K_103_SM陆地地形_山脉、丘陵.xls     

K_103_SL陆地地形_森林.xls        K_103_SF陆地地形_山峰.xls         K_102_HL陆地水系_河流.xls         K_103_SK陆地地形_山口关隘.xls    

K_102_HP陆地水系_湖泊.xls         K_206_FDZ水利电力_发电站.xls        

K_206_J水利电力_井.xls

	11
	民宗局
	负责做好宫庙、寺院等名称的调查登记和资料核实确认等工作。
	1.宗教活动场所占地面积（平方米）、管理单位、联系地址、联系电话、所在（跨）行政区、管理单位、联系地址、联系电话、人物或事件、保护级别、所在(跨)行政区
	K_209_DW单位.xls               

K_207_JND纪念地与旅游景点_纪念地.xls

	12
	统计局
	负责提供全区基本单位调查的信息资料，配合民政部门共同作好地名普查。
	包括已登记的党政机关单位、事业单位等地名信息如单位名称、类型、所属行业、电话、地址、邮编、网址、职工人数等信息
	经济指标K_209_DW单位.xls 

	13
	人武部
	负责做好特殊地名地名名称等的调查登记和资料核实确认等工作。
	单位名称、类型、所属行业、电话、地址、邮编、网址等
	K_209_DW单位.xls 

	14
	公安分局
	负责配合民政部门做好地名普查工作。
	城镇居民小区的名称、地址、建筑面积、产权单位、管理单位、电话、建成时间等
	K_209_DW单位.xls
K_204_JMD居民点.xls

	15
	国土房产分局
	负责做好1:1万和1：5000等比例尺最新版地图以及其他含村界、镇界地图资料、建筑物（房屋）资料的提供工作。
	矿区:范围、驻地、产值、主要矿产、设立时间、人口、面积、所在（跨）行政区、其他信息
	K_209_DW单位.xls
K_203_KQ非行政区域_矿区.xls
K_208_FW建筑物_房屋.xls

	16
	规划分局
	负责做好含规划路网、市政桥梁等相关地图资料提供工作。
	1．规划路网，市政桥梁地图资料
	K_205_QL交通运输_桥梁.xls
K_205_GL交通运输_公路.xls
K_209_DW单位.xls                  

	17
	公路分局
	负责提供国、省道，县级列管道路及相关连的桥梁、隧道等相关地名信息普查资料
	1．公路：起点、止点、长度、宽度、路面质地、道路等级、沿途重要地物、始建时间、建成时间、途径行政区
2．桥梁：所在河流(含道路)、最大载重量、长、宽、高、最大跨度、结构、始建时间、建成时间、所在(跨)行政区
3．隧道：长、宽、高、跨度、最大承重量、所在山峰(含河流、湖泊)、始建时间、建成时间、所在(跨)行政区
	K_205_GL交通运输_公路.xls
K_205_QL交通运输_桥梁.xls
K_205_SD交通运输_隧道.xls

	18
	工商局
	负责具有地名意义的企业单位（金融保险、邮政通讯、宾馆酒店、休闲娱乐、市场超市、医药经营、油品经营、制造加工等）名称的调查登记和资料核实确认等工作。
	包括已登记的企业单位，属性内容包括单位名称、类型、所属行业、电话、地址、邮编、网址、职工人数等信息
	K_209_DW单位.xls   

	19
	供电分局
	负责电力设施（发电站）名称的调查登记和资料核实确认等工作。
	　
	K_209_DW单位.xls
K_206_FDZ水利电力_发电站.xls

	20
	各镇（街）
	（1） 各镇（街）具体负责组织各社区居委会配合普查工作人员，对本辖区内的地名进行核查、登记。
（2） 负责做好辖区内的各类地名（含工业区、开发区、贸易区、口岸等非行政区域名称）的调查登记和资料核实确认等工作。
（3） 负责做好基础地名数据调查登记资料审核汇总，并按时上报区领导小组办公室，确保地名普查工作的顺利开展。
	包括乡镇/街道、村/居委会、自然村等相关乡村概况说明资料
	提供全套表单，按涉及内容选填。重点内容集中在下表：
K_201_XZQY行政区域.xls

K_202_QZ群众自治组织.xls

K_204_JMD居民点.xls


PAGE  
1

